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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOIL CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 5.2, /QB-SNV Béng Nai, ngay AL thdng 3 nam 2019
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu ngi b) co quan nim 2019

GIAM POC SO NOQI VU TINH DONG NAI

Nghi dinh s& 130/2005/ND-CP ngdy 17/10/2005 coa Chinh phu quy
dinh ché do tu chy, tu chiu trach nhiém vé quan ly kinh phi hanh chinh trong
cde co quan nha nude va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 sira
doi, bd sung Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP;

Cin ¢t Thong tu lién tich 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua BO Tai chinh va B6 No6i vy quy dinh ché db tu chu, ti chiu trach nhiém
vé quan 1y kinh phi hanh chinh trong céc co quan nha nudc;

Céan ci Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B¢ Tai
chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché db chi hdi nghi;

Can cir Thong tu s6 141/201 I/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai
chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim d6i voi can bé,
cong chirc, vién chirc va hop dong lao dong 1am viéc trong co quan nha nudc
va don vi su nghiép;

Cén ctr Nghi quyet s6 90/2017/NQ-HPND ngay 8/12/2017 cua Hoi
dbng nhén dan tinh vé quy dinh mic chi cong téc phi, ché dé chi hoi nghi trén
dia ban tinh Péng Nai;

Cén ctr Quyet dinh sé 49!2()15!(}5 UBND ngay 15/12/2015 cua Uy
ban nhan dan tinh Péng Nai vé viéc ban hanh quy dinh vé t6 chirc va hoat
dong cua S& Noi vu tinh Déng Nai;

Can cir Quyet dinh sb 23/2018/QD-UBND ngdy 24/04/2018 cua Uy
ban nhén dan tinh Déng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi,
ché dé chi héi nghi trén dja ban tinh Pong Nai;

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong So Noi vu,
QUYET PINH:

Ditu 1. Ban hanh kém theo *quyét dinh nay quy ché chi tiéu ndi bd cua
Khéi Van phong S& Néi vu tinh Dong Nai.



Piéu 2. Quyét dinh nay tha:.: thé Quyét dinh SGH_QB-SNV ngél}f
27/03/2018 ciia Giam doc S& Noi vu vé viéc Ban hanh quy cheé chi tiéu ngi b
¢o quan va Quyet dinh 99/QD-SNV ngay 01/06/2018 ctia Gidm déc S& Noi
vu vé viée stra d6i Quy ché chi tiéu ndi b6 cua Khm van ;Jhnng S& Noi vu tinh
Pong Nai dugc ban hanh kém thf';ﬂ Quyét dinh s6 50/QD-SNV ngay
27/03/2018 ctia Giam dbc S& Nai vu vé viéc Ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd
co quan.

Piéu 3. Cac éng (ba) Chénh van phong, Chanh Thanh tra, Trudng cac
phong chuyén mén va toan thé cong chuc nguoi lao dong Khéi Van phong
Sé& N6l vu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. -

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3:

- Giam dbe va cac Phd Giam doc;
- Luyu: VT, VP.

Nguyén Viin Thude
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{i[mq‘ﬂﬂ{{ﬁ Jcita Khoi vin phong So Ngi vu tinh Pong Nai

(Ban hanh kénitheo o-Ouyét dinhsé DL /QD-SNV Ngay 12/3/2 argcua Gidm déc
S6 Noi vu tinh Déng Nai)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché d¢ chi tiéu dbi v6i ngudn kinh phi ty chii do ngén
sach nha nudc cap. i

2. Quy ché nay chi 4p dung trong ndi b khoi Van phong S& Noi vu Péng Nai.

3. Toan thé cong chire va nguoi lao ding cua khéi Van phong S& Noi vu Péng
Nai khong phén biét chire danh va ngach béc cng chuc, déu phai thuc hién cac ndi
dung cua quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

- Tao quyén chu dong trong quén 1y va chi tiéu tai chinh c6ng khai minh bach.

- Néng cao tinh thén trach nhiém hiéu qua céng tac cho cong chirc trong co quan
hean thanh tot nhiém vu.

- Str dung tai san cong ding myc dich ¢6 higu qua.

- Thure hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing.

- Trén co so tiét kidm, tang thu nhéap hop ly chinh dang cho cong chirc.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién ché d§ ty chii, ty chiu trich nhi¢m

1. Phii hgp voi déc thu hoat dong cta co quan, dam bao cho co quan va cong
chire hoan thanh tot nhiém vy dugce giao.

2 Khnng vuot quéa ché d, tidu chuan, dinh muc chi hién hanh do co quan co
tham quyén ctia nha nude quy dinh; dam béo tuén thu trinh tu thi tuc, diy da hd so
chirng tir thanh toan hop 1€ theo quy dinh vé quan 1y tai chinh.

3. T4t ca céc khoan chi ctia co quan déu phai duge hach todn day du vao sb sach
ké toan clia co quan theo nguyén the: dung ché d9, ding dinh murc theo quy dinh hién
hanh ctia nha nudc.

4, Thue hién cong khai, dén chti va bao dam quyén loi hop phép cua cong chie.
Toan thé céng chirc va ngudi lao dong sir dung kinh phi phai thyre su tiét kidm va dat
hiéu qua cao.



CHUONG II
PHAM VI GIAI QUYET CHI TIEU NQI BQ

Diéu 4. Quin 1y chi tiéu doi véi nguon kinh phi tw chii do ngfin sich nha
nuée cip

1. Giam doc So N&i vu chiu trach nhi¢m quan ly, giai quyét cac khoan chi tiéu tai
chinh ctia S& theo ché do thu truong va kiém tra toan bd hoat dong chi ticu tai chinh
trong co quan.

2. Gitp viéc cho Giam df‘r]‘C so trong quén ly chi tiéu tai chinh c6 cac Pho Giam
doc khi duge Gidm ﬂéq iy quyén va viéc uy quyen phéi c6 quyét dinh quy dinh pham
vi va thoi han giai quyét céng viéc cu thé do Giam doc s6 ky uy quyen.

Pidu 5. Quy dinh cu thé vé ché d§ chi tiu

Viée quan Iy va sir dung céc kinh phi vé: vat tu van phong, thong tin lién lac,
thanh toan dich vu cong cdng, cong tic phi, héi nghi tiép khach,che d§ nghi phép
nam, tham quan hoc tap kinh nghiém, lam viéc ngoai git va céc khoan khac duge quy
dinh cu thé nhu sau:

1. Vit tu vin phong

Viin phong pham, myc in may photo, mure in may vi tinh va cdc vét tu van phong
khéac phuc vu theo yéu cAu cong viée cua timg cong chire va ngudi lao dong theo don
vi phong nhung dam bao tiét kigm, tranh lang phi. Khong pho to tai liéu phuc vu cho
cong viée riéng.

Vit tu vin phong khi mua sim, yéu ciu phai cé phiéu dé nghj trang bi phai co
chit ky x4c nhén cia Trudng phong va duge chu tai khoan duyét moi duge thue hién.
Céc loai van phong phdm mua dung phai co dé xuét va Vin phong mua cap cho céng
chire va nguoi lao dong theo yéu cau va phai cé hod don chimng tir hop 1€.

Khi cac phong co6 nhu céu cung cap vin phong pham, tai liéu phuc vu cho cong
tac chuyén mén thi phai cé gidy dé nghi c6 chir ky xdc nhén cua Trudng phong.

Do yéu cau phuc vy cdng tac chuyén moén, tai liéu can phai nhan nhiéu béan va
mdy pho to co quan khéng dap tmg dugc phai in an bén ngoai, cac phong phai co gidy
d& xuét in 4n ghi rd sé trang ctia ban gbc, s6 lugng nhan ban trinh Ban Gidm doc S¢
phé duyét va Van phong sé thuc hién theo yéu cau cia cac phong.

2. Thong tin lién lac

Pién thoai va may fax dugc trang bi nhim phuc vu cho nhu céu cong viéc clia co
quan, khéng sir dung dién thoai cho nhu cau ¢4 nhan. Moi phong duge trang bi mot
mdy dién thoai co dinh; hang thang cin clr vao bang ke chi tiét cude phi ciia buu dién
Vin phong sé thanh toan theo thuc té.

Viéc phat hanh vin ban str dung qua tryc lién thong va hé théng phin mém doi
véi cc don vi dd lién théng. Viéc phat hanh van ban gidy chi thue hién doi vai cac
don vi chura ¢6 két noi qua phan mém. Viéc phat hanh van ban * hoa toc” qua buu dién
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phai c6 v kién duyét cla lanh dao S& phu trach.

Khoén dién thoai céng vu ciia Ban Giam dbc duoc 4p dung theo Quyét dinh sb:
87/2006/Qb-UBND ngay 19/12/2006 cia UBND tinh.

3. Thanh toan dich vu cong cong

a) Nhién li¢u dugc cap phat, thanh toan theo dinh mirc cho timg loai xe, ¢6 )
theo ddi diéu xe di cnng téc, khong sur dung xe cho nhu cAu ¢4 nhan va quyét toan vao
cudi tudn, Trir Ban glam dbc, thi quy di nhéan tién & kho bac, cong chire di céng tac
trong cu ly 10 km tr& xuong khéng ding xe 6 t6 co quan. Vige sir dung xe 6 to di cong
tac, cac phong déng ky vai Van phong so dé duoc bé tri két hop cho can bo di cong tic
hop 1y dé giam bat chi phi nhién liéu, tiét kiém cho co quan.

b) Doi vai cac _cong chue va ngudi lao déng khi di céng tac cach tru sé co quan
tir 15 km tré 16n, néu doan di cong tdc chi co tir 2 nguoi tré xudng, thi cong chue va
ngudi lao dong s& duge thanh todn tién tur tic phuong tién di cong tac béng phuong
thirc khodn 5 lit xang/ lﬂﬂkm theo do dai quang dudng di cong téc va cong tac phi theo
qui dinh tai Quyét dinh 50 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 ciia Uy ban nhéan dan
tinh Dong Nai, it nhat 13 cip 2 lit xéing cho mét chuycn cong tiac. Hinh thire thanh todn
la vén ban cir di cong tac, dinh kém gmy cong lénh c6 xac nhéan tai noi dén cong tac,
lanh phiéu xéng twong Ung voi so km di di cong tac.

¢) Céc cong chire va nguoi lao dong di cc-ng tac theo gidy moi ciia céc S¢ nganh,
thi phai lién hé v&i nhitng co quan nay dé di cling phuong tién chung, S& s& khong bd
tri xe riéng de dura di cong chire va ngudi lao dong di cong tac trong truong hop na}-'
Néu don vi 16 chirc hop khéng b tri xe dua di cong tac thi cong chire va ngudi lao
dong s€ dugc thanh todn theo hinh thire tu tie phuong ti¢n cong tac nhu diém b khoan
nay, néu doan cdng tac ¢6 tir 3 ngudi trg 1én thi s&€ dyoc bé tri xe dua di cong tac.

Céc doan cong tac do S& td chire chil tri va doan cong tac ¢6 tir 3 ngudi trd 1én thi
cac phong ban phai duoc su dﬂng v cia BGD S& phé duyét trén co sd Ké hoach va
chuong trinh cong tac ctia don vi va thong bao cho Vin phong S trudce it nhat L nga}f
dé b tri phuong tién dua doan di cong tic. Ngoal ra, cac truong hop dot xudt can xin
xe di cong tac dudi 3 ngudi thi phai co sy déng y cua BGD S6.

d) Xe di cong tac dugc bé tri theo nguyén tac uru tién theo cong viéc. Viéc dang
ky dugc thuc hién thong qua lich cong tdc tudn hodc glﬂ}’ déng ky xe phuc vu ccmg tic
giri dén Vin phong. Van phnng SO quan ly, diéu phm, cap 1énh dicu xe, giai quyét
nhién li€u trén nguyen thc tiét kiém va hiéu qua, c6 tinh deén vige két hop cong viéc;
trire tiép theo ddi va bio cdo nhién liéu lam co s dé quyét todn.

e) Nhimg trudmg hop cong chirc ¢6 nhu cdu muon xeé phuc vu viée riéng phai co
don dé nghi Van ph{mg trinh Giam déc S& xXem xet (néu Giam ddc S¢ dong y thi ca
nhan tu lo nhién liéu va 1& phi ciu dudng néu o).

f) Pinh mac xang duge tinh cho xe 0 16:
15 Lit/100 km ddi véi xe TOYOTA (5 chd) 60A- 00235
17 1it/100 km ddi voi xe TOYOTA (7 chd ) 60A- 00115



Theo dinh ky 5000 km thay nhét xe mét lan, 1 thang rira xe 2 lan.

Trudng hop cén thiét phai muon xe cua cdc don vi di cong tac s& cép xing theo
dinh mtrc thuce t€ cua loai xe muon.

4. Cong tac phi

- Cong tac phi cho cong chire va ngudi lao dong duge thanh toan trén co so thue
té di cong tac can cir vao lich cong téc clia co quan (ké ca dot xuét), can bd duge cir di
cong tac co gLay di dudmg duge dong dau noi dén cong tac trén 15km (tinh tir tru s¢ co
quan dén diém cong tac) s& duge phu cap cong tac phi theo chc dd hién hanh, cong tac
phi cua thang nay sé két toan va thanh todn vao thang ké tiép. Trudong hop dot Xuét

phai di cong tac gap sau khi di vé trong vong 3 ngay phai bdo cdo Vin phong dé cap
nhat.

- Cong chire va ngudi lao dong duge cir di cong tac thanh todn ché do theo Qu}’et
dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/04/2018 ctia Uy ban nhan dan tinh Dong Nai vé
viéc ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi héi nghi trén dia ban tinh
Pdng Nai duoge quy dinh lai nhu sau:

a) Cong chire va ngudi lao dong duge cir di tae phéi huu tra qua dém:

+ Pi cong tac trong tinh 200.000 ﬂcnga’nga}f{ngum (d6i voi cac huyén Tén Phu,
Pinh Quén, Xuan Léc, Cim M§) va 150.000 dong/ngay/ngudi ddi véi cac dja phuong
con lal.

+ Di cdng tac ngoai tinh mirc chi: 200.000 déng/ngay/ngudi.

b) Cong chite va ngudi lao dong dugc cir di cong téc di va ve trong ngay:
* Pi cong tac trong tinh 100.000 déng/ngay/mgudi

* Pi cong tac ngoai tinh mire chi: 150.000 dbng/ngay/ngudi.

+ Riéng cdng chirc phu trach cung vin di, ké toan, thi quy thuong xuyen di giri
cong van, giao dich voi cac don vi duge khoan cong tac phi méi thang 1a 300.000
déng/thang.

5. Chi tién phong nghi tai noi dén céng tic: thanh toén theo thuc té va khéng
vuot qua dinh mic theo quy dinh hién hénh cta tinh déi vdi timg doi tugng.

Céng chire va ngudi lao dong duge co quan, don vi cir di cong tac duge thanh
toan tién thué chd nghi theo mét trong hai hinh thirc nhur sau:

a, Thanh toan theo hinh thire khoédn:
* Truémg hop di cong tac ngoai tinh Dong Nai:

- Bi cong tac & quén, thanh phé thudc thanh phu trure thude trung uong va thanh
phd la d6 thi loai I thude tinh, mirc khodn: 450.000 dong/ngay/nguoi.

- Eh cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh plm trure thudce trung uong, tai thi xa,
thanh pho con lai thude tinh, mire khoan: 350.000 dbng/ngay/ngudi,

- Pi cong tac tai cdc ving con lai, mic khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi,
* Trudng hop di cong tdc trong tinh Péng Nai:
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Trudmg hop cong chie va nguoi lao dfng di cdng tac tai cac huyén, thi xa
trong tinh E‘!Dng Nai nghi lai qua dém, mirc khodn : 300.000 déng/ngay/ngudi nhung
phai co su dong v ciia BGD Sé&

b. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoén tai khoan a diéu nay thi duoc thanh toén theo gid thué phnng thue té (c6 hoa
don, chimg tir hop phép theo quy dinh cua phap luat) do Ban glam déc Sé duyét theo
tiéu chun thué phong duoc thanh toén mitc gia thué phong ngu la 1.000.000
dongﬁngawphﬂng theo tidu chuan 2 ngum:’phr.mg do6i voi di cong tac & quan, thanh
ph:} thudc thanh phé true thude trung wong va thanh phé 1a dé thi loai T thudc tinh

Di cong tac tai cac ving con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu la
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

Trudng hop nguni di cong tac thude dbi tugng thué phong nghi theo tiéu chudn
2 ngudi/phong di coéng tdc mot minh hodc doan c:{mg tac co 1é nguoi hoac lé nguoi
khac gioi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung t6i da
khdng duoe vurot mite tién thué phong cta nhirng ngudi di ciing doan (theo tiéu chuén
2 ngudi/phong);

Truong hop nguoi di cng tdc thuge dbi tugng thué phong nghi theo tiéu chuan
2 ngudi/phongdi cong tée ciing doan voi cae chirc danh ldnh dao o tiéu chuan thué
phong khach san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cdng téc duge thanh todn theo muc gia
thué phong thuc té cuia loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi céc
chite danh lanh dao nghi va theo tiéu chuén 2 ngudi/phong;

_ Cée mize chi thanh todn tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mue chi da bao
gdm céc khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh cta phap lujt.
6. Hoi nghi, tiép khach
Ché do6 hoi nghi dugc 4p dung Qu};et dinh s6 23/2018/QP-UBND ngay
24/04/2018 cua Uy ban nhén dan tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy dinh ché do

cong téc phi, ché do chi hoi nghj trén dia ban tinh DPdng Nai. Chi phi tiép khach dugc
ap dung theo Quyét dinh 56 49/2010/QD-UBND ngay 06/8/2010 ctia UBND tinh.

7. Chi trd ché dd nghi phép nim

Hang ndm cdng chirc va ngudi lao dong dugce nghi phép theo ché d6 hién hanh.
Co quan khong giai quyét thanh todn tién tau xe di phép.

Riéng truong hop dot xudt cong chirc va ngudi lao dong c6 ngudi thin nam trong
di¢n tr than phu mau chét (cha me rudt; cha me vo hodc cha me chong; vo hoic
chdng, con dé) thi duge giai quyét ho trg tien tau xe theo phuong tién théng thudmg.

8. Lam viéc ngoai gio hanh chinh

Céng chite va ngudi lao dong lam viée ngoai gid hanh chinh maéi ¢6 phu cap theo
ché do nhung khong qua 200 gio/ndm.

Phan cong trire cac ngay I8, tét trong niam, phong chdy, chita chay theo chi dao
ctia UBND tinh, ciia Giam déc duoc tinh kinh phi truc ngoai gio mie tinh 100.000
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dong/ngay.

N Hb tro cho 01 céng chire tham muu t6 chirc 18 tang do UBND tinh thanh lap ban
1 tang: 200.000 dong/dam

Viéc tra luong cho lao dong lam thém gio quy dinh cia B0 ludt Lao dong nhu
sau;

+ Lam thém gid vao ngay thuong, duoc tra luong béang 150% tién luong gid clia
ngay lam viéc binh thuomg.

+ Lam thém gi¢ vao ngay nghi hang tudn duge tra luong bang 200% tién lvong
gio cua ngay lam viéc binh thuong.

+ Vo ngay nghi 18, ngdy nghi cé huéng luong, duge tra luong it nhat bing
300% cua ngay lam viéc binh thuong,

+ Néu cong chirc va nguoi lao dong duge nghi bu nhu'ng gio lam thém, thi ngudi
str dung lao dong chi phai tra phén tién chénh léch so véi tien lvong gitr ctia ngdy lam
viéc binh thuong.

_ + Cong chirc va ngudi lao ddng lam viée ban dém thi duge tra thém bing 30%
tien luong lam viéc ban ngay.
9. Chi h tr tién com trua cho mdi céng chirc va ngudi lao dong 300.000
dong/ngudi/thang
~ 10. Chi hd trg tién may trang phuc méi céng chirc va nguoi lao déng 1.000.000
déng/ngudi/nam.
11. Té chirc di kham sire khoe cho cong chirc va ngudi lao dong 1 nam/1 lan,
mire chi khong qua 2.000.000d/nguoi.
12. Chi hé tro :
- Chi hd trg Tét duong lich, ngay 30/4 va 01/5, Gid té Hiing Vuong va Québc
khanh 02/9 moi céng chire va nguoi lao dong 500.000 d.
- Chi h3 tro Tét am lich mdi céng chirc va ngudi lao dong 1.000.000 déng/ngudi.
- Chi ngay 8/3 va ngay 20/10 (ddi voi nit) céng chire va ngudi lao dong 500.000
dong/nguoi

- Chi t6 chire sinh nhat cho céng chire va nguoi lao dong: hoa, banh sinh nhat va
phin qua 500.000 dc-ngfngum duoc td chire chung vao cude hop toan thé cong chirc
va ngudi lao dong diu mdi thang,

- Chi tang qua tét cho Ban giam dbc ciia S& Ngi vu da nghi huu 1.300.000
dong/nguoi

- Chi tién hoa, trai cdy va phing diéu cho tir than phu miu céng chitc va nguoi
lao ddng cua co quan: 1.600.000 dong/dam tang

- Chi di viéng dam tang Lénh dao cac don vi: 1.200.000 ddng/1 dam tang. Tuy
theo d6i tuong va tinh hinh thyc té Ban giam ddc ¢ thé quyet dinh cao hon dinh mirc.

- Chi qua ting cho cdng chirc va nguoi lao dong vé huu : 1.500.000 déng/ ngudi
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- Chi qua ting cho Lanh dao phong vé huu : 2.000.000 déng/ ngudi
- Chi qua tang cho Linh dao S& vé huu : 3.000.000 dong/ ngudi

- Hang nam co quan hd trg cho cén bd cong chite va ngudi lao dong di tham quan,
nghi dudng nhidm tao didu kién cho céng chirc va ngum lao déng tang thém tinh thin
doan két trong don vi. Nhitng c6ng chirc va nguoi lao dong do ban vigc khong tham
gia chuyén tham quan, nghi duu’ng thi duge hudng s6 tién bing 50% kinh phi hd trg
tham quan cho 1 cdéng chirc va nguoi lao dong di tham quan, nghi dudng.
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// “~“\ QUY DINH VE SUDUYNG TIEN TIET KIEM
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whJ’;‘.I‘:iéxuﬁéu' dung kinh phi ty chii tiét ki¢m duge

Cin ctr vao ngudn kinh phi thue hién tir chii duge giao trong dur todn hang nim
vé can ctr vao két qua dénh gia xép loai cong chire va ngudi lao dong, s tién tiét kiém
dugc chi cho cac khoan sau:

Hang thang mdi cong chirc va ngudi lao dong sé duge tam chi s tién ting thu
nhap 500.0004 va dugc thanh toan thong qua chuyén khoan vé&i luong hang thang.

Cubi quy 4, cin cir vao chi phi thuc té thip hon duy toan kinh phi quan Iy hanh
chinh duge giao thi phfin chénh 1éch nay duge xac dinh la kinh phi quan ly hanh chinh
tiét kiém duoe va duge tinh nhu sau:

Tong s6 tién tiét kiém _
Thu nhép tang thém = x HSHT x STTT
Y HSHT

Trong do:
+ HSHT: Hé s6 hoan thanh cong viéc
+ STTT: Sb thang lam viée thuc té

Hoan thanh xuét sic nhiém vu, 1,0
Hoan thanh tét nhiém vy

Hoan thanh nhiém vu 0,8
Khéng hoan thanh nhiém vu |06

Hé s6 hoan thanh céng viée thuc hién theo quyét dinh danh gia phén loai.
Dbi véi nhitng céng chire va ngudi lao dong v& huu ma chua du thoi gian dé
danh gia thi duge xép loai theo mirc hoin thanh xuét sic nhiém vu va hoan thanh t6t
nhiém vu va dugce hudng theo mirc hé sb 14 1,0 theo 56 thang lam viéc thuc té tai don

vi.



CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7, Bién phap to chire trién khai thye hi¢én

Giam dbc S& chi tri hoi nghi toan thé céng chite va ngudi lao dong khéi vin
phong S& théng qua Quy ché chi tidu néi b va chi dao t6 chire thye hién.

Léanh dao cdc phong c¢o6 trach nhiém don dbc, theo déi cong chirc va ngudi lao
dong thude phong minh thyue hién quy ché nay.

Giao Vin phong gitip Gidm ddc Sé theo ddi, kiém tra viée thye hién quy ché cho
toan don vi.

Diéu 8. Piéu khoan thi hanh

Nhimg néi dung khong duge quy dinh trong Quy ché nay, duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua nha nuée.

Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 nhing van dé phat sinh hodc chua phtt hop,
Trudng cac phong tap hop ¥ kién, phan 4anh vé van phong S& dé trinh Ban Gidm dbc
S& bd sung chinh stra cho phit hop./.
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