UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Pjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 090 /QP-SNV Dong Nai, ngay 76 thing 7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy cheé van hda cong sé va Quy tiac rng xir cia
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thugc Sé Noi vu tinh Pong Nai

GIAM POC SO NOI VU TINH PONG NAI

Can cie Quyét dinh so 129/2007/0D-TTg ngdy 02 thang 8 nam 2007 cuia
Thu tuong Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché van hoa cong so;

Can cir Quyét dinh s6 1847/0D-TTg ngay 27 thing 12 nam 2018 ciia Thii
tuong Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an van hda cong vu;

Can cit Quyét dinh s6 03/0P-BNV ngay 26 thang thang 02 nam 2007 cua
Bé trwong Bé Néi vu vé viée ban hanh Quy tdc tng xit ciia cdn bg, cong chic,
vién churc lam viéc trong bo may chinh quyén dia phuwong;

Can cir Thong tu"sé’ 01/2021/TT-TTCP ngay 11 thang 3 nam 2021 cua
Thanh tra Chinh phu vé quy dinh quy tac ung xu cua can bg, cong chirc, vién
chire trong nganh Thanh tra va can bo, cong chirc lam cong tac tiép cong dan,

Can cir Nghi quyét sé 03/NQ-HPND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cia Hoi
dong nhan dan tinh Pong Nai vé thanh Idp cdc co quan chuyén mén thuéc Uy
ban nhdn dan tinh Pong Nai sau sdp nhdp don vi hanh chinh tinh Pong Nai va
tinh Binh Phuoc;

Can cir Quyét dinh s6 05/2025/0D-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025
ciia Uy ban nhdn dan tinh vé ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chire ciia S& Néi vu tinh Dé‘ng Nai;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong.
QUYET PINH
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vin hoa cong sé va

Quy tac tng xur cua cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thudc S& Noi vu tinh
Dong Nai.

S6 108, Ha Huy Giap, phudong Tran Bién, tinh Pong Nai
Email: sonoivu@dongnai.gov.vn , website http://snv.dongnai.gov.vn
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Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
s6 499/QD-SNV ngay 10 thang 4 nam 2025 cua Giam dbc S¢ Noi vu vé viec
ban hanh Quy ché vian hoa cong so va Quy tic ing xir ctia cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong thudc S& Noi vu tinh Déng Nai.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu truéng cac phong chuyén mon, don vi
truc thugc So va cong chirc, vién chure, nguoi lao dong cua S& chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3/

- Chu tich UBND tinh (b/c);

- Bang uy So Noi vu;

- Giam dbc, cac Pho Giam doc So;
- Van phong S¢ (dang Website);

- Luu: VT, VP.
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UBND_E2$HRONG NAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S NI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

SAcong sé va Quy tic wng xir ciia cong chire, vién chic,
nguoi lao ddng thudc Sé Noi vu tinh Pong Nai

(Kém theo Quyét dinh sé 090/0D-SNV ngay ‘16 thang T nam 2025

cua Giam doc So Noi vu tinh Pong Nai)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va do6i twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé noi dung vin hoa cong so va cac quy tac ing
xu cua SO NOi vu gom: tinh than, thai d6 lam viéc; chuan muc giao tiép, ing xu,
chuan muyc dao dirc, 16i séng, trang phuc cta coéng chirc, vién chic va ngudi lao
dong (CCVCNLD); bai tri cong s& co quan S&; chap hanh cac quy dinh phap
luat, ndi quy cua co quan.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi CCVCNLD lam viée tai So.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién vin hoa cong sé

Viéc thyc hién van hoa cong sé tuan thu cac nguyén tic sau day:

1. Bao dam phu hop véi truyén théng, ban sic vin héa dan toc va diéu
kién kinh té - xa hoi.

2. Bao dam phu hop vo1 muc ti€u xay dung doi ngli CCVCNLD cua co
quan S¢& No6i vu ngay cang chuyén nghi¢p, dap ung yéu cau ddi moi can ban
toan dién cong tac cua S& Noi vu va chu truong hién dai hoa nén hanh chinh nha
nudc.

3. Bdo dam thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan,
Quy ché lam viéc cua S Noi vu va cong tac xay dung co quan, don vi dat chuan
van hoa.

Piéu 3. Muc dich

Viéc thuc hién van hod cong s¢ nham cac muc dich sau day:

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong cach giao tiép, ung xir chuan muc
cua CCVCNLD khi thyc hién cong vu va hi¢u qua hoat dong cia co quan S&
No1 vu.

2. Xay dung déi ngti CCVCNLD cua co quan S& Noi vu “Than thién, tan
tuy, trach nhiém, ky luat, ky cuong, liém chinh”.

3. Lam can cr ¢ danh gia viéc chap hanh cac quy dinh cia CCVCNLD
cua co quan S& Noi vu trong viéc thi hanh cong vu.
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_ CHUONGI ?
NOI DUNG VAN HOA CONG SO CO QUAN SO NOQI VU

Di¢u 4. Tinh than, thai d6 1am viéc

Khi thyc hién nhiém vy, CCVCNLD cua co quan S¢ N§i vu phai y thtc
v€ trach nhi¢m cua nguoi thi hanh cong vu nhu sau:

1. San sang nhan va nd luc hoan thanh tdt moi nhiém vu duoc phan cong;
khong kén chon vi tri cong tac, chon viéc d&, bo viéc kho, tam huyét, tan tuy,
guong mau lam tron chire trach, nhiém vu dugc giao.

2. C6 ¥ thuc to chire ky luat; st dung hiéu qua thoi gio lam viéc; tranh
lam viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chp hanh noi quy, quy
ché cua co quan; chu dong phéi hop trong thuc hién nhi€ém vy, cong vu.

3. Ton trong va tan tuy phuc vu, khong duoc gay khé khan, phién ha, kéo
dai thot gian xur Iy cong viéc cua co quan, td chirc va ngudi dan; khong tho o, vo
cam, thiéu trach nhiém trudc nhiing kho khan, birc xtc cia Nhan dan.

4. CCVCNLD giit chtrc vu lanh dao, quan 1y phai gwong mau, cong tam,
khach quan trong sir dung, danh gia CCVCNLD thudc quyén quan ly; khong loi
dung vi tri cong tac dé 1am lgi cho ban than, chu dong xin théi chire vu khi nhan
thdy ban than con han ché vé ning luc va uy tin.

Pieu 5. Chuan muec giao ti€p, irng xir

1. Trong giao tiép cong vy, CCVCNLD co quan So Noi vu phai ton trong,
ling nghe, tan tinh hudng dan vé quy trinh xir Iy cong viée va giai thich can k&
nhirng thic méc cta t6 chirc, ca nhan; ngdn ngi giao tiép phai chuan muc. Thuc
hién nghiém tic “4 xin, 4 luoén”: xin chao, xin 16i, xin cam on, xin phép; luén
tuoi cudi, ludn nhe nhang, ludn ling nghe, ludn giup da.

2. Pbi voi ddong nghiép: CCVCNLD phai ¢6 tinh th,?m hop tac, tuong trg
trong thuc hién nhiém vy, cong vu; khong bé phai gdy mat doan két ndi bo co
quan.

3. P6i voi lanh dao cdp trén: CCVCNLD phai tuan tha tha bac hanh
chinh, phuc tung sy lanh dao, diéu hanh, phan cong cong vige cua cap trén;
khong tron tranh, thoai thac nhiém vu; khong ninh bo 1ay long vi dong co khong
trong sang.

4. CCVCNLD gitr chire vu lanh dao, quan ly khong dugc duy y chi, ap
dat, bao thu; phai ton trong, lang nghe ¥ kién cta cap dudi; gwong mau trong
giao tiép, mg X,

Piéu 6. Chuan murc vé dao dirc, 10i song

1. CCVCNLD phai khong ngung hoc tap, tu dudng, ren luyén vé dao duc,
16 song, thue hién can, kiém, liém, chinh, chi cong v6 tu; trung thuc, gian di,
thang thin, chan thanh; khong c6 biéu hién co hdi, song ich ky, ganh ghét, d6
ky.



5

2. CCVCNLD khong duoc danh bac, t6 chirc danh bac dudi moi hinh
thirc, sa vao cac té nan x3 hoi; khong duge sir dung d6 udng co con trong gidy
lam viéc va gid nghi trua clia ngay lam viéc; khong hut thudc trong co quan;
tuan thu ky luat phat ngon, khong sir dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén
truyén cac thong tin chua duoc kiém chimg, mot chiéu anh huong dén hoat dong
cong vu.

3. CCVCNLD phai tuan tha chuan myuc dao dire xa hoi, truyén théng van
hoa tot dep cua dan tdc; khong mé tin di doan va c6 nhitng hanh vi phan cdm khi
tham gia 1€ hoi.

Piéu 7. Trang phuc
1. Khi thyc hi¢n nhiém vy, CCVCNLD phai an mac gon gang, lich su:
a) Pbi v6i nam: 4o so mi, quan au, comple, di gidy hodc dép co quai hau.

b) Dbi véi nir: 4o dai truyén théng, 40 so mi, quan au, comple nit, vay
cong s& (chiéu dai vay ti thiéu phai ngang dau gbi), trang phuc gon gang, lich
su, di giay hodc dép co quai hau (khong mic ho hang, 4o pull, quan Jean, quan
ngan,...; khong di gubc, dép 18).

2. L& phuc trong nhiing budi 1&, cudc hop trong thé, tiép khach nudc
ngoai:

a) Nam: Veston, 40 so mi, deo cravat, di giay;

b) Nit: Ao dai truyén thdng, veston nit, hodc vay cong so.

3. CCVCNLD mic trang phuc co quan khi tham du chao co dau tuan.

Diéu 8. Thé cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

1. Thé cong chirc, vién chic 1a cong cu d€ nhan biét va xac dinh vi tri,
chtrc danh cua ting cong churc, vién chure, nguoi lao dong trong co quan, don vi.

2. CCVCNLD phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

3. Van phong So t6 chirc 1am thé theo mau va huong c}?m quan 1y, str dung
thé theo ding quy dinh tai khoan 1, Diéu 3, Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV
ngay 22 thang 12 nam 2008 cta Bo Noi vu.

. CHUQ’NG 111 .
BAI TRI CONG SO
Piéu 9. Treo Qudc ky

Quéc ky duoc treo trang trong tai phia trudc tru s& co quan. St dung
Quodc ky ding tiéu chuan vé kich thude, mau sac da duge Hién phap quy dinh.

Piéu 10. Bién tén co quan

, Bién tén co quan dugc gin tai cong chinh (s6 108, Ha Huy Giap, phuong
Tran Bién, tinh Pong Nai) va dugc lam theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Phong lam viéc
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1. Bén trong phong lam viéc phai sap xép, bai tri gon gang, ngin nap,
khoa hoc, hop 1y, thuan lgi cho viéc thuc hién nhi€ém vu chung va cua tirng thanh
vién trong phong; dam bdo céc yéu cau vé an toan chay, no.

2. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi rd tén don vi; danh sach gdm ho
va tén, chiic danh cta ting CCVCNLD trong phong, vi tri dét bién tén phai &
cho dé nhin thay.

3. Trang tri cay xanh trén ban lam viéc, khuén vién phong lam viéc (néu
phu hop).

Piéu 12. Khu vue ngoai phong lam viéc trong cong sé

1. B6 tri gon gang, sach s€, dam bao v¢ sinh mo6i truong cho cong so; 6
cong vao co bién chi din cu thé va ndi quy lam viéc.

2. CCVCNLD phai c6 y thirc gitt gin v¢ sinh chung, khong vut rac bua
bai, do rac ding noi quy dinh.

Pi¢u 13. Quan Iy phwong tién giao thong

1. Phuong tién giao thong cia CCVCNLD thude Sé.

a) Xe gan may cia CCVCNLD thudc S dé ¢ tang ham. Xe 6 to dé ¢ san
trudc hodc san hai bén co quan. Pau xe gon gang, khong che duong ra cia xe
khac.

b) Truong hop S("{ cO hoi nghi, cécq cudc hop khac, Van phong S& chi dao
bo phan bao vé huéng dan CCVCNLD dé xe phu hop.

¢) Truong hop CCVCNLD di cong tac qua gio hanh chinh hodc di cong
tac dai ngay c6 nhu cau gui xe tai SO thi phai thong bao voi bao vé co quan;
truong hop khong thong bao, néu xdy ra mat mat, bao v¢ co quan s€ khong chiu
trach nhiém.

2. Khach dén lién hé cong tac dé xe tai dia diém theo huéng dan cua bd
phan truc bao v€ co quan.

3. Bao vé€ co quan:

a) Duy tri Viécvchép hanh céc quy dinh cta co quan ddi véi CCVCNLD
va khach khi di qua cong co quan.

b) T chuic trong, gilt xe theo quy dinh; néu dé mat xe do 15i cia minh
phai boi thuong.

) CI:IUO’N GIV
CHE PQ LAM VIEC, HQI HQP

Piéu 14. Thoi gian 1am viéc

1. Thot gian lam viéc tai tru s& co quan S& Noi vu dugce thuc hién theo
quy dinh cia Nha nuoc.

- Budi sang: Tir 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut;



7
- Buo6i chiéu: Tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phut.

2. CCVCNLD phai chap hanh nghiém tac gio lam viéc theo quy dinh,
khong dugc sir dung thiét bi may tinh cia S& trang bi choi tro choi dién tu, truy
cap trang thong tin khong lanh manh, khong phuc vu cho cong tac hoac lam vi¢c
riéng trong gid lam viéc, dam bao ngay lam viéc va gio lam viéc cod chét lugng,
hi¢u qua.

3. Truéng cac phong chuyén mon, don vi thudéc S¢ cod trach nhi¢ém don
ddc, kiém tra, theo ddi viée chép hanh ky luat lao dong cia CCVCNLD cua don
vi minh.

Piéu 15. Lam viéc ngoai gio

1. Truong hop c¢6 nhu cdu lam viéc vao cic ngdy nghi thi CCVCNLD
phai duoc su dong y/phan cong cia lanh dao phong va ding ky lam viéc ngoai
gid. Gidy diang ky 1am viéc ngoai gid phai thé hién tom tit noi dung cong viéc
can thuc hién, co chit ky xac nhan cua truéng phong/don vi, dugc Lanh dao So
phu trach ky duyét va phai dugc giri cho Vian phong S& dé theo dai.

Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong néu & lai phong 1am viéc sau 17
210 30 phut phai thong bdo vdi bao vé co quan.

2. Trong cac ngay nghi, ngay le ngay tét theo quy dinh ctia Nha nudc, co
quan dong cong. Truong hop phai t6 chtrc hoi thao, hoi nghi, toa dam va céc
cudc hop khac theo yéu cau cong viéc thi don vi chu tri phai dang ky lich lam
viéc trude voi Van phong So, truong hop dot xuat phai c¢o y kién cuia Lanh dao
S6.

N 3. CCVC NLD lam vi€c ngoai gio hodc lam viéc vao cac ngay nghi, ngay
I¢, ngay tét phai tuan thu nghi€ém cac quy dinh trong Quy ché nay; chap hanh su
kiém tra cua Lanh dao Van phong va nhan vién bao vé co quan trong nhiing
truong hop can thiét.

Piéu 16. Ché d@d hoi hop

1. Cac cugc hop, hoi nghi, hoi thao, toa dam... (sau day goi chung la cudc

hop) chi duoc t6 chirc khi that su can thiét, co tac dung tich cuc trong viéc thuc
hién nhiém vu cua Sé.

2. Pon vi chu tri hop phéi xac dinh dung thanh phan du hop; chuan bi k§
ndi dung, tai liéu hop; bao dam chat lugng va hi¢u qua cua cudc hop.

3. Pon vi chu tri cac cudc hop c6 su tham gia cta dai biéu bén ngoai phai
cu nguoi don khach.

4. Pon vi chu tri t6 chirc hop phai cir can bd co trach nhiém kiém tra
phong hop dé tat cac thiét b1 dung dién, sap x€p ban ghé, tai li€u... sau khi cac
cudc hop két thuc.

Picu 17. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi

1. CCVCNLD c6 trach nhiém triét dé tiét kiém trong vi¢c su dung dién
thoai, van phong pham, dién chi€u sang, di€u hoa nhiét dd, thiét bi tin hoc, thiét
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bi van phong. Khi hét gio 1am viéc, ra khoi phong phai tat hét cac thiét bi su
dung dién (trur thiét bi phai duy tri hoat dong thudng xuyén).

2. BG phan bao vé kiém tra dién chiéu sang & cac khu vuc cong cong dé
bat, tat di¢n chi€u sang hop 1y cho vi¢c di lai va bdo vé co quan.

Pic¢u 18. Phong chay, chira chay

1. CCVCNLD phai chip hanh nghiém chinh cic quy dinh, bién phap
phong chay, chira chay.

2. CCVNCNLB va kh:éch dén tru so co quan S¢& Noi vu khong dugc mang
theo cac vat dé gay chay, no.

_CHUONGV
NOI QUY RA, VAO CO QUAN VA TIEP KHACH

Piéu 19. Noi quy ra, vao tru sé co quan

1. Déi v6i cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc S: CCVCNLD
khi ra vao tru s& co quan phai thdo khan che mat, khau trang.

2. Bo6i voi khach dén tru s¢ co quan:

a) Khach duoc moi dén 1am viéc tai try s& co quan phai xuat trinh gidy
moi, tuy tung truong hop cu thé phai xuat trinh gidy to tuy than theo yéu cau cua
bd phan truc bao vé co quan.

b) Khach dén lién h¢ cong tac hodc gap nguoi nha phai tuan thu sy hudng
dan cua nhan vién bao vé co quan, khong dugc tu ti€n vao cac phong lam vi¢c
cua co quan.

c) Cac t chirc, ca nhan dén ndp hd so giai quyét tha tuc hanh chinh thudce
thAm quyen cua SO, phai thyc hién theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cuia Bo
phan tiép nhan va tra két qua thudc SO Noi vu.

3. ch t6 chirc, cong dan dén khiéu nai, kién nghi, phan énh, ti,m hiéu
phap luat vé€ linh vuc S& Noi vu thuc hién theo quy dinh tai Quy ché tiép cong
dan cua S& Noi vu.

Piéu 20. Tiép khach

1. CCVCNLD lam viéc tai try s& co quan khong dugce tuy tién dua khach
hodc nguodi nha vao tru sé co quan; truong hop c6 khach dén lién hé cong tac
can huong dan khach cta minh hodc don vi minh chdp hanh noi quy cong so;
khong dé khach 1am anh hudng dén hoat dong cia cong chuc, vién chic va
nguoi lao dong khac trong co quan.

2. Khach la nguoi nudce ngoai dén lién hé cong tac hoic ho1 hop phai Xuét
trinh gidy to tuy than va chd can bo cta don vi chirc ning dén tiép.

3. Viéc tlep khach nuéc ngoai duoc thuc hién tai: Phong hop cua co quan.
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. CHUONGVI , . o
NQI DUNG QUY TAC UNG XU CUA CONG CHUC, VIEN CHUC VA
NGUOI LAO PONG SO NOI VU

Picu 21. Ung xir ciia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong
thue thi cong vu

1. Nhiing viec CCVCNLD phai lam:

a) Thuc hién dung va giéy da cac quy dinh vé nghia vu cia CCVCNLD
theo quy dinh cua phép luat vé can bg, cong chitrc, vién chuc;

b) Khi trao d6i hodc lam viéc truc tiép, hodc bang van ban hanh chinh
hodc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang internet...)
phai bao dam théng tin trao d6i ding ndi dung cong viéc ma to chirc va cong
dan can hudng dan, tra 1oi;

¢) Co trach nhiém hudng dan cong khai cho t6 chuc, cong dan quy trinh
thuc hién di duoc cdp co tham quyén phé duyét bao dam cac yéu cau cua t6
chtrc va cong dan duoc giai quyét dung quy dinh cta phap luat, ding thoi gian
quy dinh; Truong hop cong viéc bi kéo dai qua thoi gian quy dinh, CCVCNLD
c6 trach nhiém thong bao cong khai cho t6 churc va cong dan céd yéu cau biét rd
1y do;

d) CCVCNLD phai chip hanh cac quyét dinh cua nguoi quan ly truc tlep
khi thi hanh nhiém vu, cong vy; khi thuc hién quyét dinh cua cdp c6 tham
quyén, CCVCNLD phat hién quyét dinh d6 trai phap luat hodc khong phu hop
véi thyc tién thi phai bao ngay voi nguoi ra quyet dinh. Trong truong hop van
phai chap hanh quyét dinh thi phai bao céo Ién cap trén truc tiép cua nguoi ra
quyqt dinh va khong phai chiu trach nhiém vé hiu qua giy ra do viéc thuc hién
quyét dinh do;

d) Phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé hanh vi ctia minh.

2. Nhiing viéc CCVCNLD khong dugce lam:

~ a) Mao danh ca nhan dé giai quyét cong viéc; loi dung danh nghia t6 chirc
deé giai quyéet cong viéc cua ca nhan;

b) Co thai d0 hodc hanh vi quan liéu, cua quyén, hach dich, nhiing nhiéu,
hach sach nguoi dan;

c¢) Tu choi cac yeu cau dang phap ludt cua nguoi can duge giai quyét phu
hop véi chire trach, nhiém vu duge giao;

d) Lam mat, hu hong hodc 1am sai 1éch hd so, tai liéu lién quan dén yéu
cau cua td chirc va cong dan khi duoc giao nhiém vu giai quyét;

d) Lam lot 16 van ban mat, bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat nd1
dung don thu khi€u nai, t0 cdo ctiia co quan, t6 chirc va cong dan theo quy dinh
cua phép luat dudi moi hinh thic;
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e) Quay phim, chyp anh, ghi am trong phong lam viéc, phong hop, trur
truong hop duoc Lanh dao S& Noi1 vu phan cong thuc hién;

g) Phat tan tai li€u cta co quan, ndi dung cong viéc cua ca nhan phu trach
lén céc trang mang xa hoi hoac binh ludn 1én trang ca nhan; khong vu khong,
xuyén tac, noi xau lanh dao va dong nghi€p; khong gay mat doan két ndi bg;

1) Cac viéc khac theo quy dinh cua phap luat vé can bd, cong chirc, phap
luat vé phong, chong tham nhiing va cac quy dinh khac cua phap luat co lién
quan.

Piéu 22. Ung xir ciia cdng chirc, vién chirc linh dao, quan 1y va dong
nghiép

1. i véi CC, VC lanh dao, ‘quan ly phai xay dung, gilr gin sy doan két,
dao dtrc va van hoa cong vu trong to chirc cia minh; nim bat kip thoi tim 1y, ton
trong va phat huy dan chu, kinh nghiém, sang tao cia CCVCNLD khi thu’c, hién
nhiém vy, cong vu; bdo vé danh du cia CCVCNLD khi c6 phan anh, t6 cdo
khong dung su that.

2. Béi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong:

a) Chap hanh quyét dinh ciia nguoi lanh dao, quan ly; thuong xuyén chi
dong sang tao va chiu trach nhi€m trudc phéap ludt khi thuc hién nhi¢ém vu duoc
giao;

b) Khong dugce loi dung viéc phat biéu y kién, viéc gop y, phé binh lam
t6n hai dén uy tin cta can bo lanh dao, quan 1y va dong nghiép.

3. D6i v6i dong nghiép phai Gmg xtr ¢6 van hoa, ton trong, bao v¢ danh
du, uy tin, xay dung doan két no1 bgf); c6 thai d§ trung thuc, than thién, hop tac,
ton trong gitp do nhau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Picu 23. Ung xir noi cong cong

1. Chap hanh nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat va quy tic sinh hoat
noi cong cong.

2. Thé hién van minh, lich su trong giao tiép, Gmg xir, trang phuc dé nguoi
dan tin yéu.

3. Kip thoi thong bao ngay cho co quan, t6 chirc, don vi c6 tham quyén
biét cac thong tin vé hanh vi vi pham phép lut.

4. Khong dugc vi pham cac chuan muc vé thuin phong my tuc tai noi
cong cong dé bao dam sy van minh, ti€n bd ctia xa hoi.

5. Khéng dugc loi dung chirc vy, quyén han khi tham gia cac hoat dong
xa hoi; tiép tay hodc bao che cho cac hanh vi vi pham phép luat.

Piéu 24. Ung xir v6i nhan dan noi cw tri

1. Tich cyc tham gia tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat.
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2. Thuc hién quy ché dan chu co so, tham gia sinh hoat noi cu tra, chiu su
giam sat cua to chuc dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tru.

3. Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong cta cac co quan, to chic,
ca nhan noi cu tri; khong tham gia xti giuc, kich dong, bao che cac hanh vi trai
phép luat.

4. Khong duoc vi pham cac quy dinh vé dao duc cong dan di duoc phap
luat quy dinh hodc di dugc cong dong dan cu théng nhét thuc hién.

Piéu 25. Ung xir trong gia dinh

1. Tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong nguoi than trong gia dinh
guong mau chap hanh nghiém chinh chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat
cua Nha nudc.

2. Khong dé bd, me, vo hodc chéng, con, anh, chi em rudt lgi dung danh
nghia cua ban than dé vu loi cho gia dinh va ban than.

 CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 26. Trach nhiém thyc hién

1. CCVCNLD dang lam viéc tai co quan S& NC)i vy, khach dén lién hé
cong tac phai thyc hi¢n dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trudong phong, don vi thuoc S& chiu trach nhi€ém quan triét Quy ché
dén CCVCNLD thudc don vi minh; chu dong don ddc, kiém tra, theo ddi viéc
chép hanh Quy ché tai don vi minh; chju trach nhiém truéc Lanh dao S¢ khi dé
xay ra nhirng vi pham duoc quy dinh trong Quy ché tai don vi.

3. Van phong S¢ chiu trach nhi¢m td chirc thue hién, huéng dan, kiém tra,
don ddc CCVCNLPD va khach dén lién hé lam viéc thuc hién ding Quy ché;
theo doi va dinh ky b4o cdo Lanh dao S¢, thong bao cho Hoi dé)ng Thi dua khen
thuong ciia So vé tinh hinh chap hanh Quy ché cua cac phong, don vi, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong dé 1am co s& dé danh gia va binh xét thi dua
cudi nam.

4. Cac to chic doan thé trong co quan, don vi phdi hop t6 chirc tuyén
truyén, van dong, don ddc, kiém tra thanh vién (Pang vién, doan vién,...) cua
minh trong viéc chap hanh Quy ché.

Piéu 27. Xir 1y vi pham

1. CCVCNLDP vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do vi pham s& bi xur
1y trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Viée thyc hién Quy ché nay 1a cin ctr dé danh gia, phan loai theo higu
qua cong viéc va binh xét thi dua khen thudng cudi nam cua CCVCNLD thude
Sé& No1 vu.
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Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng méc, Vin phong So c6 trach
nhiém tong hop, bado cdo, tham muu Gidm doc S¢ Noi1 vu dé diéu chinh, bo sung
cho phu hop./.
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